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Pemakaian Aula Diklat untuk kegiatan Pertemuan/Rapat adalah suatu
PENGERTIAN kegiatan untuk menggunakan / memakai gedung aula diklat RSJ Mutiara
Sukma.
Sebagai acuan penerapan langkah-langkah dalam pemakaian dan
TUJUAN - .

penggunaan aula diklat untuk tempat pertemuan/rapat.

Setiap pegawai maupun peserta didik yang akan meminjam alat-alat

perlengkapan diklit harus mengisi formulir yang telah disediakan dan

KEBIJAKAN bertanggungjawab menjaga serta mengembalikan ke Instalasi Diklit.

Berdasarkan Surat Keputusan Direktur RSJ Mutiara Sukma Nomor :

188.4/104/RSIMS/2019 tentang Kebijakan Pendidikan dan Penelitian.

1. Pemohon berkoordinasi dengan Kepala Instalasi Diklat untuk
menentukan hari, tanggal dan waktu pemakaian aula.

2. Pemohon  menghubungi  urusan  kerumahtanggaan  untuk
mempersiapkan kursi, meja dan alat elektronik yang dibutuhkan.

3. Petugas kerumahtanggaan berkoordinasi dengan instalasi diklat untuk

PROSEDUR peminjaman alat elektronik yang dibutuhkan.

4. Petugas urusan kerumahtanggaan bekerjasama dengan pemohon untuk
mempersiapkan acara hingga merapikan kembali peralatan yang
digunakan selama acara.

5. Petugas kerumahtanggaan bertanggung jawab untuk tetap melakukan
pengecekan dan pemantauan sampai pemakaian aula (acara) selesai.

1. Bagian Tata Usaha

UNIT TERKAIT 2. Bidang Pelayanan

3. Bidang Penunjang

“Rumah Sakit Jrwa Dambaan ‘Masyam{at dengan Mutu Terkini ”

[*2

TERAKREDITASI PARIPURNA
KARS 2012






